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Majgc na wzgledzie prawidtowy rozwdj intelektualny i moralny mlodego pokolenia, w trosce o jego
wlasciwg postawe, ktorg cechowac powinien patriotyzm i umilowanie ojczyzny, szacunek dla symboli i
barw narodowych, szanujgc tradycje i zwyczaje panujgce w szkotach i pozostalych placéwkach oswiatowych,
Rada Pedagogiczna opracowala ceremonial szkolny Szkoly Podstawowej nr 1 im. Sw. Wojciecha w

Inowroctawiu.
I. Wstep

1. Zgodnie z zapisem znajdujacym si¢ we wstepie do Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty
oraz w artykule 4 tejze ustawy celowym wydaje si¢ zdefiniowanie i okreslenie najwazniejszych poje¢ oraz

zachowan uczniéw tworzacych ceremoniat szkolny.

2. Wiasciwa postawa ucznia w szkole powinna wyrazac si¢ przez:
a) patriotyzm

b) szacunek dla symboli narodowych

c) szacunek dla symboli szkolnych.

I1. Uroczystos$ci i symbole szkolne

1. Do najwazniejszych uroczystosci tworzacych ceremonial szkolny Szkoly Podstawowej nrl im. Sw.



Wojciecha naleza:

a) rozpoczecie 1 zakonczenie roku szkolnego,

b) uroczystosci zwigzane z patronem szkoty,

¢) inne uroczystosci szkolne odbywajace si¢ z udziatlem sztandaru szkoty

d) uroczystosci nawigzujace do $wiat panstwowych i wydarzen historycznych.
2. Do najwazniejszych symboli szkoty zaliczamy:

a) sztandar szkoty

b) hymn szkoty

¢) godto szkoty

|- Sztandar szkoly

OPIS SZTANDARU SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1 IM. SWIETEGO WOJCIECHA W INOWROCEAWIU

Sztandar sktada si¢ z dwustronnego ptata i drzewca z glowicg zwienczona orlem w koronie. Plat jest
obszyty ztota fredzlg ijest mocowany do drzewca za pomocg ruchomego preta z metalowymi kotkami na state
potaczonymi z ptatem. Prawa strona plata ma barwe purpurowa. W centrum ptata widnieje otoczone arkada
wyobrazenie Sw. Wojciecha na tle ciemnoblekitnego owalu $rednicy 50 cm Sw. Wojciech jest ukazany w
udrapowanej, purpurowej szacie z paliuszem z niskg mitrg biskupiag nakrywajaca Jego gtowe. W prawej dtoni
trzyma pastoral a w lewej ksigge — symbole odnoszace si¢ do funkcji koscielnej i postugi misyjne;j. Po lewej i
prawej stronie kolumn arkady znajduja si¢ gatezie palmowe — symbole meczenskiej $mierci biskupa. Od gory
owal z wyobrazeniem Patrona otacza napis o brzmieniu ‘’Szkota Podstawowa nr 1 w Inowroctawiu’’. W dolnej
czeéci owal otacza napis < imienia Swictego Wojciecha”’. Pierwowzorem krepej sylwetki Swietego Wojciecha
widniejacej na sztandarze jest pochodzace z poczatku XI w. wyobrazenie Swigtego widniejace na marmurowej
cembrowinie studzienki w bazylice Sw. Bartlomieja na wyspie Tybrowej w Rzymie. Do tego wyobrazenia
nawigzuje takze motyw romanskiej arkady otaczajacej sylwetke Swictego Wojciecha. Lewa strona plata ma
barwe bialg. W centrum plata widnieje stylizowany wizerunek fragmentu eklektycznego frontonu szkoty na
bigkitnym tle, wpisany w owal o $rednicy 50 cm. W centrum wizerunku budynku szkoty umieszczono
historyczny herb miasta Inowroctawia otoczony stylizowanym kartuszem. Nad owalem z wizerunkiem
fasady szkoty umieszczono wpompowany pétkoliscie napis bedacy dewiza Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Sw.

Wojciecha — *’Zto dobrem zwycig¢zaj’’. Historyczny herb miasta Inowroctawia przedstawiajacy orta pomiedzy



dwoma wiezami z liliami powyzej i ponizej wizerunku orta, otoczony kartuszem jest powtorzeniem herbu
widniejacego na zabytkowym witrazu (z poczatku XX w.) w auli szkolnej. Dewiza szkoly nawiazuje do nauk
$w. Pawla ktorymi w swym zyciu i postepowaniu kierowat si¢ patron szkoty Sw. Wojciech. Napisy wykonano
literami nawiazujacymi ksztalttem do minuskuty karolinskiej. Obie strony ptata sztandaru otacza szeroka
bordiura barwy ztotej wzorowana na bordiurze z “’Drzwi Gnieznienskich’>. W narozach bordiury
wkomponowano wizerunki smoka i jednorozca jako symbole walki dobra ze ztem (jednorozec - symbol

Chrystusa, smok - szatana).

Fundatorzy sztandaru:

Projekt sztandaru: Teresa Swiercz

Sztandar haftowala:

11- Hymn szkoly.

Znajomo$¢ stow to jeden z obowiazkéw uczniowskich. Podczas wykonywania hymnu szkoly uczniowie

zachowujg sie tak, jak w czasie wykonywania hymnu panstwowego.
HYMN SZKOEY PODSTAWOWEJ NR 1 IM. SW. WOJCIECHA

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Sw. Wojciecha w Inowroctawiu posiada wlasny hymn. Stowa hymnu sg

unowocze$niona wersjg XIV-wiecznej sekwencji ’O Swigtym Wojciechu’’ poszerzong o zwrotke odnoszaca



si¢ do wspotczesnosci. Autorem stow jest Tadeusz Rybacki. Muzyke skomponowat Michal Maciejewski.

Hymn powstal w 2003 r.
Stowa hymnu:

HYMN SZKOLY PODSTAWOWEJNR 1

1. On nam Boze glosi stowo, otwiera §wiatynie,
wyruszymy z Bogiem w duszy, nies¢ dobrg nowing.
Ref. O przestawny nasz patronie, Biskupie Wojciechu.
Wytycz Ty nam drogg zycia i uchron od grzechu.
2. Dzi$ patrona rozmodlona, dziatwa pragnie stawic,
aby zechcial znéw za nami u Pana si¢ wstawic.
Ref. O przestawny nasz patronie, Biskupie Wojciechu.
Wytycz Ty nam drogg zycia i uchron od grzechu.
3. Dzigkujemy Ci za taski, bywaj zawsze z nami.
Poblogostaw naszej szkole, niech l$ni talentami.
Ref. O przestawny nasz patronie, Biskupie Wojciechu.

Wytycz Ty nam drogg zycia i uchron od grzechu.

I1l- Godlo szkoly (logo) jest znakiem rozpoznawczym placéwki, eksponowanym podczas uroczystosci, na

dyplomach, oficjalnych pismach urzedowych szkoty, znaczkach, identyfikatorach.

GODLO (LOGO) SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1 IM. SW. WOJCIECHA

Godlo (' logo) szkoty stanowi znak graficzny barwy biato-czarnej z sylwetka Patrona szkoly $w.
Wojciecha. Posta¢ $§w. Wojciecha umieszczona w romanskiej arkadzie jest analogiczna do wizerunku



widniejacego na prawym placie sztandaru szkoly. Arkada z sylwetka Sw. Wojciecha zostala wpisana w
podwdjny okrag z otaczajgcym go napisem:

- od gory okrag otacza napis ‘’Szkota Podstawowa nr 1 w Inowroctawiu’’
- od dotu okrag otacza napis ;; Imienia Swietego Wojciecha”’.

Ksztalt liter w otoku, analogiczny jak na sztandarze szkoly nawigzuje do kroju liter stosowanych —w
dokumentach sredniowiecznych. Dopuszcza si¢ stosowanie logo w wyzej opisanej formie w innych wersjach
kolorystycznych (sepia) oraz w wersji kolorowej (z zachowaniem barw analogicznych jak na sztandarze

szkoty).

Projekt graficzny logo: Teresa Swiercz

Opracowanie komputerowe: Mirostaw Kowalkowski, Daniel Krobski

I11. Poczet sztandarowy w szkole

Sztandarem opiekuje si¢ poczet sztandarowy ( 3 osoby) wybrany sposrdd zaproponowanych przez RP
uczniéw. Obok zasadniczego skladu wybierany jest sktad ,rezerwowy”. Sztandar uczestniczy w
uroczystosciach szkolnych oraz poza szkota na zaproszenie innych szkoét i instytucji. W przypadku, gdy poczet
sztandarowy uczestniczy w uroczystosciach pogrzebowych lub ogloszono zalobe¢ narodowa, sztandar

powinien by¢ ozdobiony czarnym kirem.

Sposéb udekorowania flagi kirem: Wstgzka czarnej materii zaczyna sie w lewym gornym rogu , a koniczy w

polowie szerokosci dolnej, czerwonej materii flagi. Nie jest okresiona szerokos¢ kiru. Na sztandarze

wstqzke kiru przywiesza sie 'w miejscu jego zamocowania na drzewcu od lewej gornej strony do prawej.

Podczas dluzszych przemarszow dopuszcza si¢ mozliwos$¢ trzymania sztandaru na ramieniu. Jednak przy

wchodzeniu na sale lub plac uroczystosci zawsze nalezy pochyli¢ go do przodu.

W czasie uroczystosci koscielnych sztandar jest wprowadzany 1 wyprowadzany bez podawania komend. W
czasie wprowadzania sztandaru wszyscy wstaja. Poczet przechodzi przez koscidt, trzymajac sztandar pod
katem 45° do przodu i staje po lewej lub po prawej stronie, bokiem do ottarza i do zgromadzonych ludzi,
podnoszac sztandar do pionu. W trakcie Mszy Sw. lub innej uroczysto$ci cztonkowie pocztu sztandarowego
nie klekaja, nie przekazuja znaku pokoju i nie wykonuja zadnych innych gestow, stojac caty czas w pozycji

»Bacznos¢” lub ,,Spocznij”.

Pochylenie sztandaru pod katem 45° do przodu w pozycji ,,Baczno$¢” nastepuje w nastepujacych sytuacjach:

a) podczas kazdego podniesienia Hostii: w czasie Przemienienia, przed Komunia Sw. oraz w trakcie



trzykrotnego podniesienia Monstrancji przy Wystawieniu Najswietszego Sakramentu;
b) podczas opuszczania trumny do grobu;
¢) podczas ogloszenia minuty ciszy dla uczczenia czyjej$ pamigci;

d) podczas sktadania wiencow, kwiatow i zniczy przez wyznaczone delegacje; na kazde polecenie opuszczenia

sztandaru wydane przez ksiedza lub inng przemawiajaca osobe.

Chorqgzy i asysta powinni byé ubrani odswietnie.

Uczen-ciemny garnitur , biata koszula i krawat, peleryna. Uczennice- biate bluzki i ciemne spddnice, peleryna,
Insygnia pocztu sztandarowego:

- bialo-czerwone szarfy przewieszone przez prawe ramig, zwrocone kolorem biatym w strong kotnierza, spigte



na lewym biodrze,
- biate rekawiczki.

Cato$cig spraw organizacyjnych pocztu zajmuje si¢ opiekun wyznaczony przez dyrektora SzKoty.

Chwyty sztandaru:

W trakcie przebiegu uroczystosci z udziatem pocztu sztandarowego ustala si¢ nastepujgce postawy i chwyty:

Postawy Opis chwytu

Sztandar oparty na trzewiku drzewca przy prawej nodze na wysokosci czubka buta. Drzewce przytrzymywane prawa reka

zasadnicza powyzej pasa, tokie¢ prawej reki lekko przyciagniety do ciata. Lewa reka opuszczona wzdhuz ciata.

"spocznij" Sztandar trzymany przy prawej nodze jak w postawie "zasadniczej". Chorazy i asysta w postawie "spocznij".

Chorazy ktadzie drzewce prawa reka (pomaga lewa) na prawe ramie i trzyma je pod katem 45 stopni. Plat sztandaru musi by¢

na ramig oddalony od barku przynajmniej na szeroko$¢ dtoni.

Z postawy "zasadniczej" chorazy podnosi prawa r¢ka sztandar do potozenia pionowego przy prawym ramieniu (dton prawej
"prezentuj" reki na wysokos¢ barku), nastgpnie lewa regka chwyta drzewce sztandaru tuz pod prawa, po czym opuszcza prawg reke
obejmujac nig dolng czes¢ drzewca.

Wykonuje si¢ z postawy "prezentuj"; chorazy robi zwrot w prawo skos z réwnoczesnym wysunigciem lewej nogi w przéd na

S\ii\lll:;(i):\_l:g;e odlegtos¢ jednej stopy i pochyla sztandar w przod do 45 stopni. Po zakonczeniu np. hymnu, przechodzi do postawy
! "prezentuj" i "spocznij".
Salutowanie Z polozenia "na rami¢" w taki sam sposob jak przy salutowaniu w miejscu. Komendy "na prawo patrz" - pochyla sztandar;
W marszu "baczno$¢" - bierze sztandar na ramig.

Komendy dla pocztu sztandarowego podczas uroczystosci szkolnych i rocznicowych:

ewejscie pocztu

Lp. | Komendy i ich kolejnosé CRisizachopaniaSice ke ey Poczet sztandarowy Sztandar
komendzie
. Wszyscy powstaja przed wejsciem . o " <
1. prosz¢ o powstanie pocztu flagowego. przygotowanie do wejscia postawa "na ramig
"baczno$¢", sztandar - - Wprowadzenie zajgcie ustalonego "na rami¢ w marszu"
2 wprowadzi¢ W postawie "zasadniczej miejsca prezentuj
"do hymnu" W postawie "zasadniczej" postawa “zasadnicza" salutowanie w miejscu
3.
4. "po hymnie" W postawie "spocznij* ""spocznij* "prezentuj"
5. "spocznij" Uczestnicy siadaja. "spocznij" ""spocznij"




ewyjscie pocztu

Lp. Komendy i ich kolejno§é Cuigzaciopduigpicice tukoses Poczet sztandarowy Sztandar
komendzie
1 proszg o powstanie Powstaja przed wyjsciem pocztu flagowego. ""spocznij” ""spocznij"

2. |"bacznos$¢", sztandar wyprowadzi¢

W postawie

"zasadniczej"

postawa “zasadnicza"
wyj$cie pocztu

postawa “'zasadnicza
"na rami¢ w marszu"

""spocznij"

Uczestnicy siadaja.

eceremonial przekazania sztandaru

Lp.

Komendy

Opis zachowania si¢
uczestnikéw po komendzie

Poczet sztandarowy

Sztandar

prosze wstac

Wszyscy wstaja.

postawa "spocznij"

postawa “spocznij"

poczet sztandarowy oraz
nowy sktad pocztu
(lub wytypowani
uczniowie kl. I11') do
przekazania sztandaru -

wystap

Uczestnicy postawa
"zasadnicza" nowy sklad
pocztu wystepuje i ustawia si¢
z przodu sztandaru.

postawa "zasadnicza"

postawa "zasadnicza

"Baczno$¢" sztandar
przekazac

"baczno$¢" ustepujacy
poczet odmaszerowaé
"spocznij*

Uczestnicy postawa
"zasadnicza"

Uczestnicy w postawie
"zasadnicze]" moga nagrodzi¢
brawami ustgpujacy poczet,
ktory przechodzi na
wyznaczone miejsce.

dotychczasowa asysta przekazuje

nowy poczet w kolejnosci
uczennica, uczen, uczennica
wykonuje krok do przodu
przyklekajac na prawe kolano
caluje rabek sztandaru

insygnia
nowy poczet postawa zasadnicza
ustepujacy poczet w kolejnosci
uczennica, uczen, uczennica
wykonuje krok do przodu

przyklegkajac na prawe kolano
caluje rabek sztandaru

postawa “'zasadnicza"

postawa “spocznij"

salutowanie w miejscu

postawa "spocznij"

chorazy podaje sztandar jednej z asysty,

przekazuje szarfe potem rekawiczki nowemu
chorgzemu, nastepnie odbiera sztandar,

przekazuje go nowemu chorgzemu mowigc:

" Przekazujemy Wam sztandar szkoly -
symbol naszego patriotyzmu i tradycji.
Noscie go z dumg i honorem".

"Przyjmujemy sztandar szkoly. Bedziemy
0 niego dba¢, sumiennie wypelniaé swoje
obowiazki i godnie reprezentowa¢ Szkole
Podstawowa nr1 im. Sw. Wojciecha
w Inowroctawiu

salutowanie w miejscu
""prezentuj", "spocznij"

postawa "prezentuj", postawa "spocznij"

Chorazy z pocztu przyjmujacego sztandar:

"bacznos¢"- sztandar
wyprowadzic¢

postawa “zasadnicza"

postawa “zasadnicza"
wyprowadzenie sztandaru

postawa “zasadnicza"

spocznij

uczestnicy siadaja

eceremonial slubowania klas pierwszych
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L.p. Komendy Opis sytuacyjny zachowania si¢ uczestnikow Poczet sztandarowy Sztandar
1. Prosze wsta¢ Uczestnicy wstaja. wprowadzenie sztandaru Postawa na ramig
W marszu
"bacznos¢" sztandar . . A zatrzymanie na ustalonym .
2. o Uczestnicy w postawie zasadniczej s postawa zasadnicza
wprowadzi¢ miejscu
Uczestnicy w postawie "zasadniczej" $lubujacy postawa “prezentuj"
3. |"do $lubowania" podnosza prawa r¢ke do slubowania. postawa “zasadnicza" postawa “salutowanie
(palce na wysokosci oczu) w miejscu”
Iy S i G . . " postawa “prezentuj"
A po $lubowaniu Uczestnicy "spocznij" -$lubujacy opuszczaja reke Postawa "'spocznij postawa “zasadnicza”
R o postawa zasadnicza
baczno$¢"- sztandar : " —
- Uczestnicy postawa "zasadnicza N .
wyprowadzi¢ - postawa "na rami¢
5. wyprowadzenie sztandaru "
W marszu
6. spocznij Uczestnicy siadaja

IV. Zachowania uczniow w trakcie oficjalnych uroczystosci:

a) wejscie dyrektora szkoty na salg na poczatku uroczystosci, gdzie zgromadzona jest mtodziez powinno by¢
zapowiedziane przez prowadzacego (Dyrektor (nazwa szkoly) Pan/Pani (nazwisko i imi¢); powinno to

spowodowac¢ przyjecie przez mtodziez postawy zasadniczej.

b) osoba prowadzaca uroczysto$¢ podaje komende : ,,Bacznosé¢”, ,,Poczet sztandarowy wprowadzi¢” —
uczniowie bez nakry¢ glowy, zachowuja postawe zasadniczg. Poczet sztandarowy wchodzi na miejsce
uroczysto$ci. Jesli droga przemarszu jest waska, poczet moze i$¢ ,,ggsiego”, przy czym osoba trzymajgca
sztandar idzie w srodku. W trakcie przemarszu wszyscy stoja, a sztandar nalezy pochyli¢ pod katem 45° do
przodu. Poczet zajmuje miejsce po lewej lub prawej stronie sali, przodem do zgromadzonych i podnosi

sztandar do pionu.
Po wprowadzeniu sztandaru, prowadzacy podaje kolejng komendeg:

,D0 hymnu panstwowego”- od$piewany lub odtworzony zostaje hymn panstwowy ,»,Mazurek
Dabrowskiego”. W trakcie hymnu sztandar jest pochylony pod katem 45°. Po od$piewaniu (wystuchaniu)
hymnu prowadzacy podaje nastgpna komende: ,,Do hymnu szkoly”. Po od$piewaniu hymnu szkoty (sztandar

pochylony pod katem 45°) prowadzacy podaje komende :

»Po hymnie” — uczestnicy uroczystosci przyjmujg postawe swobodng. Hymn panstwowy wykonywany jest
przed hymnem szkoty w czasie uroczystosci panstwowych, rocznic $wigt narodowych. W innych przypadkach
powinien by¢ wykonywany hymn szkotly. Na zakonczenie uroczystosci prowadzacy podaje komende: ,,Poczet

sztandarowy wyprowadzi¢” zachowanie miodziezy i czynnosci pocztu sa analogiczne do sytuacji
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wprowadzania pocztu do sali.

V. Zachowania pocztu sztandarowego:

1. Sztandarem wykonuje si¢ nastgpujace chwyty:
a. ,,Na rami¢”

b. ,,Prezentuj”

c. ,,Do nogi”

- wykonujac chwyt ,,Na rami¢”, chorgzy prawa r¢ka (pomagajac sobie lews) ktadzie drzewce na prawe ramig

i trzyma je pod katem 45° (w stosunku do ramienia),

- wykonujgc chwyt ,,Prezentuj” z potozenia ,,Do nogi”, sztandarowy podnosi sztandar prawa reka pionowo
do gory wzdtuz prawego ramienia. Nastepnie lewa reka chwyta drzewce sztandaru tuz pod prawa i opuszcza

prawa reke na catej dtugosci, obejmujac dolng cze$¢ drzewca. Asysta sztandaru w postawie zasadniczej,

- wykonujac chwyt ,,Do nogi’ z potozenia ,,Prezentuj” lub z potozenia ,,Na rami¢”, sztandarowy przenosi
sztandar prawa reka (pomagajac sobie lewa) do nogi. Chwyt ,,Do nogi” wykonuje si¢ na komende:

,,Bacznos¢”

- salutowanie sztandarem wykonuje si¢ z postawy ,,Prezentuj”, chorazy robi zwrot w prawo skosz
rownoczesnym wysunieciem lewej nogi w przod na odlegltos¢ jednej stopy i pochyla sztandar w przod do 45°.

Po czasie ,,salutowania” przenosi sztandar do postawy ,,Prezentuj”,

- sztandar nalezy rowniez pochyli¢ podczas wciggania flagi panstwowej na maszt oraz w przypadku ogtoszenia

minuty ciszy dla uczczenia czyjejs pamigci.

2. Ceremoniat przekazania opieki nad sztandarem odbywa si¢ w czasie uroczystego zakonczenia roku

szkolnego w obecno$ci Dyrektora szkoty.

Najpierw wystepuje poczet sztandarowy ze sztandarem, a nastgpnie wychodzi nowy sktad pocztu. Jako
pierwszy zabiera glos dotychczasowy chorazy pocztu sztandarowego, ktory méwi: Przekazujemy Wam
sztandar — symbol Szkoly Podstawowej nr 1 im. Sw. Wojciecha w lnowroctawiu. Opiekuijcie si¢ nim i godnie

reprezentujcie nasza szkofe.

Na co chorazy nowego pocztu sztandarowego odpowiada: Przyjmujemy od was sztandar . Obiecujemy dbac
o0 niego, sumiennie wypeltnia¢ swoje obowiazki i by¢ godnymi reprezentantami Szkoly Podstawowej nr 1 im.

Sw. Wojciecha w Inowroclawiu.

Po tych stowach chorazy salutuje sztandarem, nowy chorazy przykleka na prawe kolano, catuje rég sztandaru,
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po tym nastepuje przekazanie sztandaru, a nast¢gpnie pozostatych oznak pocztu sztandarowego: rgkawiczki,

szarfy. Po przekazaniu sztandaru stary sktad pocztu sztandarowego dolacza do pozostatych na sali ucznidow.

Zalacznik nr 1

Precedencja to porzadek (witania, przemawiania, zajmowania miejsc) podczas oficjalnych spotkan wladz
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panstwowych. W Polsce precedencja uzalezniona jest od zajmowanego stanowiska.

Precedencja stanowisk umocowanych konstytucyjnie i kierowniczych panstwowych:

- Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej,
- marszatek Sejmu,

- marszatek Senatu,

- prezes Rady Ministrow,

- prezes Trybunatu Konstytucyjnego,

- prezes Sadu Najwyzszego,

- ministrowie,

- prezes NBP,

- prezes NSA,

- prezes NIK,

- rzecznik praw obywatelskich,

- prezes Instytutu Pamigci Narodowe;j,
- parlamentarzy$ci,

- szef Kancelarii Prezydenta,

- szefowie Kancelarii Sejmu i Senatu,
- szef Kancelarii Premiera,

- szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego,
- sekretarz stanu,

- kierownik urzedu centralnego,

- wojewoda.

Precedencja stanowisk administracji rzadowej i samorzadowej w wojewodztwie:

- wojewoda,



- marszatek wojewddztwa,

- przewodniczacy Sejmiku Wojewodztwa,

- wicewojewoda,

- kurator o$wiaty

- prezes Regionalnej Izby Obrachunkowe;j,

- przewodniczacy Samorzadowego Kolegium Odwotawczego,
- wiceprzewodniczacy Zarzadu Wojewodztwa,
- wiceprzewodniczacy Sejmiku Wojewodztwa,
- wizytator kuratorium o$wiaty

- cztonek Zarzadu Wojewodztwa,

- radny wojewddztwa,

- dyrektor generalny Urzedu Wojewddzkiego,

- skarbnik wojewddztwa.

- inni zaproszeni goscie

Precedencja stanowisk samorzadowych w powiecie:

- starosta,

- przewodniczacy Rady Powiatu,

- wicestarosta,

- dyrektor wydzialu o§wiaty

- wiceprzewodniczacy Rady Powiatu,
- inspektor wydzialu o$wiaty

- cztonek Zarzadu Powiatu,

- radny powiatu,

- sekretarz powiatu,

- skarbnik powiatu
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- inni zaproszeni goscie

Precedencja stanowisk w gminie (miescie):

- wojt (burmistrz, prezydent miasta),

- przewodniczacy rady gminy (miasta),

- zastgpca wojta (burmistrza, prezydenta miasta),
- dyrektor wydzialu o§wiaty

- wiceprzewodniczacy rady gminy (miasta),

- radny gminy (miasta),

- sekretarz gminy (miasta),

- skarbnik gminy (miasta),

- inspektor nadzorujacy placowke

- soltys,

- przewodniczacy zarzadu dzielnicy (osiedla)
- inni zaproszeni goscie

Zaproszonych go$ci powinien powita¢ dyrektor w wejsciu do szkoty. Jezeli tego obowigzku nie moze wypetnic

sam, deleguje swojego zastepce. Gosci wita w swoim gabinecie dyrektor i prowadzi na miejsce uroczystosci .
Uwagi

1. Do osoby duchownej: Kardynat, Prymas Polski- Jego/Wasza Eminencjo; biskup, arcybiskup- zwracamy
si¢ ,, Jego/Wasza Ekscelencjo”;

2. Duchowny, ktory uczestniczy w uroczystosciach szkolnych powinien by¢ witany w pierwszej kolejnosci

zaraz po wojewodzie, a przed prezydentem miasta czy burmistrzem.

3. Analogicznie do przedstawionej powyzej sytuacji powinien zachowa¢ si¢ dyrektor szkoty, ktory na
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uroczysto$ci zaprasza wojta i proboszcza. Ten ostatni powinien by¢ witany na poczatku.

Zakacznik nr 2
Uzywanie symboli panstwowych

Godlo i flaga sa symbolami panstwa, do ktorych nalezy si¢ odnosi¢ z nalezng czcig i szacunkiem . Znaki
panstwowe maja pierwszenstwo przed kazdym innym znakiem, np. znakami samorzadowymi, organizacji,
instytucji itp. Miejscem pierwszym (uprzywilejowanym) jest zawsze prawa strona osoby stojacej tytem do
budynku lub na prawo od godta, patrzac od strony godta. Tradycyjnie godlo i flaga petnia role szczegdlnych

znakoéw informacyjnych - nalezy je umieszcza¢ w takich miejscach i w takiej liczbie, aby t¢ role spetniaty.
Godlo

Godlo nalezy umieszczaé w sposdb zapewniajacy mu nalezng cze$¢ i szacunek. Poza wizerunkiem godta
zgodnym z ustawg, mozliwe jest eksponowanie wizerunku orla artystycznie przetworzonego, jednak nie moze

on zastgpowaé¢ wizerunku ustawowego.
1.Na zewnatrz

Tablica z godtem po prawej stronie lub nad wejsciem do budynku oraz tablica z nazwa instytucji, po prawej
stronie, ponizej godla, jezeli w budynku jest kilka urzedéw, na budynku nalezy umiesci¢ jedng tablice z

godtem, a ponizej tablice z nazwami poszczegolnych instytucji.
2. Wewnatrz (pomieszczenia urzgdowe, sale posiedzen, sale wyktadowe i lekcyjne)

Przez pomieszczenia urzedowe nalezy rozumie¢ pomieszczenia zajmowane przez kadre kierownicza jednostki
(tj. Sciste kierownictwo); pomieszczenia, w ktorych ma miejsce kontakt obywatela z urzedem, szkolg lub
innymi placoéwkami o$wiatowymi; pozycja godla w pomieszczeniu - najlepiej na $cianie na wprost wejscia,

nad biurkiem, albo na innej $cianie w miejscu widocznym od wejscia.
3. Strony internetowe szkoty.

Jednostki zobowigzane do umieszczania godla powinny je umieszcza¢ roéwniez na swoich stronach
internetowych, przy czym godto powinno by¢ zgodne z wzorem ustawowym. Poza ustawowym godtem mozna
umie$ci¢ rowniez jego wizerunek artystycznie przetworzony. Jezeli poza godlem umieszcza si¢ na stronie

rowniez inny znak (np. godto wojewodztwa, miasta lub gminy) godto panstwowe powinno by¢ umieszczone
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na pozycji uprzywilejowanej.

Uzywanie wizerunku orla ustalonego dla godla przez jednostki zobowiazane:

Dokumenty : uzywanie wizerunku orta na pismach i dokumentach urzgdowych powinno by¢ zastrzezone dla
najwyzszych przedstawicieli urzgdu w oparciu o przepisy odrebne, np. Rozporzadzenie MEN w sprawie zasad
wydawania oraz wzorow §wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (...), wizerunek
orta uzywany w urzedzie, szkole lub innej placéwce oswiatowej powinien by¢ zgodny z wzorem ustawowym
i starannie wykonany (unika¢ zlewania si¢ linii); wzor orta do stosowania przez osoby uprawnione w jednostce
powinien by¢ ujednolicony (np. wielkos$¢, grubo$¢ linii, kolor, miejsce umieszczania), wizerunek orla
powinien by¢ umieszczany na dokumentach urzedowych, ktore zawieraja decyzje albo postanowienia organéw
panstwowych, lub takich, ktére urzedowo poswiadczaja wazne fakty i uprawnienia, instrukcja kancelaryjna w
jednostce powinna okresla¢ zasady umieszczania godta na blankietach korespondencyjnych i dokumentach.
Umieszczanie godla na wizytowkach, teczkach i innych przedmiotach powinno by¢ zastrzezone dla

najwyzszych przedstawicieli urzedu.
Flaga
Siedziba placowki o$wiatowej

euroczystosci, rocznice 1 §wigta panstwowe:
flaga podniesiona na lub przed siedziba, a ponadto budynek powinien by¢ dodatkowo udekorowany
flagami; flagi powinny by¢ podniesione najpdzniej do godziny 8.00; jezeli uroczystos$c, rocznica lub
swigto przypada w przeddzien dni wolnych od pracy, flagi moga by¢ podniesione przez kilka dni,
z tym, ze jezeli sg pozostawione na noc, to powinny by¢ o$§wietlone;

ejezeli w budynku znajduje si¢ kilka urzedéw, flage wywiesza urzad, ktory zarzadza budynkiem;

ewielko$¢ flagi powinna by¢ dostosowana do wielko$ci obiektu (nieodpowiednie jest umieszczanie bardzo

matlej flagi na duzym obiekcie lub odwrotnie) oraz warunkoéw otoczenia (np. zbyt dtuga flaga, siegajaca glow

przechodniow).
Szczegolowe wskazowki dotyczace postepowania z flagg panstwowa:

ena fladze nie wolno umieszcza¢ ani przyczepia¢ do niej zadnego znaku, litery stowa, liczby, czy
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jakiegokolwiek rysunku;

ogdy flaga jest wywieszona, powinna zajmowac pozycj¢ uprzywilejowana;

eflaga powinna by¢ tak umieszczana, aby nie dotykata podtoza, podtogi lub nie byta zamoczona w wodzie;
oflaga powinna by¢ zabezpieczona przed zniszczeniem, zerwaniem lub upadkiem na ziemig;

epodczas ulewy lub przy bardzo silnym wietrze flage nalezy zdjac¢ lub, jezeli musi by¢ wywieszona (np.
podczas wizyty oficjalnej) nalezy dbac, aby nie ulegta zniszczeniu lub zerwaniu. O ile do tego dojdzie, nalezy

ja bezzwlocznie zdja¢;

ow przypadku ogloszenia zatoby narodowej flage wywiesza si¢ opuszczong do polowy masztu w ten sposob,
ze podnosi si¢ ja do samej gory, a nastepnie opuszcza do potowy masztu. Przy jej zdejmowaniu podobnie,
nalezy najpierw podnies¢ ja do samej gory nastepnie opusci¢ catkowicie. Jezeli nie ma takiej mozliwosci (brak
masztu) zalobe mozna wyrazi¢ wywieszajac czarng flage na pozycji na lewo od flagi panstwowej lub poprzez

przymocowanie do drzewca czarnej wstegi;
Uwagi dla uczniow i pracownikéw oswiaty

oFlaga z godlem nie powinna by¢ uzywana przez obywateli, poniewaz jest zastrzezona wylacznie dla grupy
podmiotow okreslonych w ustawie (placowki dyplomatyczne, lotniska, samoloty cywilne podczas lotow za

granicg, kapitanaty portow, na statkach morskich).

eWywieszona flaga powinna by¢ przymocowana w taki sposob, aby nie ulegla zerwaniu, np. przywigzana lub
przymocowana pinezka do drzewca. Flaga powinna by¢ tak umieszczana, aby nie dotykata podtoza, podtogi

lub nie byta zamoczona w wodzie.

ePodczas ceremonii podnoszenia albo opuszczania flagi, lub gdy flaga jest niesiona podczas pochodu,
przemarszu, przegladu, wszystkie osoby, z wyjatkiem tych, ktére sa w mundurach, powinny by¢ zwrécone

twarza do flagi i przyja¢ postawe wyprostowang.
eFlagi opuszczamy do potowy masztu tylko w szczegdlnych, okreslonych sytuacjach (zatoba).

eDrzewce lub maszt flagi przeznaczone sg tylko do tego celu, nie umieszcza si¢ na nich zadnych dekoracji ani
znakow reklamowych. Na godle ani fladze nie nalezy umieszcza¢ jakichkolwiek napisow, rysunkow, znakow,

liter, obrazkow.
e Artystyczne przetworzenia wizerunkow flagi lub godta nie mogg ich o$mieszac.

eNiedopuszczalne jest niszczenie lub uszkadzanie godta albo flagi ani niegodne zachowanie przy symbolach.

Podczas wykonywania lub odtwarzania hymnu panstwowego obowigzuje zachowanie powagi i spokoju oraz
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zdjecie nakrycia glowy (mgzczyzni).

eDyrektor szkoty ustala dni w roku, w ktorych bedzie podnoszona flaga panstwowa na maszcie lub
wywieszane sztandary do wspomnianych juz 2 maja, 3 maja , 11 listopada ( 1 maja — Swieto Panstwowe, 5 i

9 maja —Swieta Europejskie, $wigta zwigzane z patronem szkoty).
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